Jednaci rad
Zastupitelstva obce Horni Péna

Zastupitelstvo obce Horni P&na se usneslo podle § 96 zakona Parlamentu Ceské republiky &.
128/2000 Sb. o obcich, ve znéni pozdéjsich platnych predpist (dale jen ,zakon*), na tomto jednacim
fadu:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1 Jednaci fad Zastupitelstva obce Horni Péna (dale jen ,zastupitelstvo®) upravuje zasady, podle
nichZz je organizovana pfiprava zasedani, postup jednani, zpusob hlasovani, nalezitosti usneseni
zastupitelstva, zplsob kontroly pfijatych usneseni a zabezpeceni stanovenych tkold.

1.2 Pravomoc zastupitelstva, prava a povinnosti jeho ¢lent upravuje zakon €. 128/2000 Sb. o obcich,
v platném znéni, zak. ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci, v platném znéni, a zak. €.
238/1992 Sb., o nékterych opatfenich souvisejicich s ochranou vefejného zajmu a o neslucitelnosti
nékterych funkci (zakon o stfetu zajm), v platném znéni, a jsou obsahem jednotlivych ¢lanka tohoto
jednaciho fadu.

1.3 Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech patficich do samostatné plsobnosti obce.

1.4 Clen zastupitelstva je povinen zug&astriovat se zasedani zastupitelstva, popfipadé zasedani jinych
vyboru obce, je-li jejich ¢lenem, plnit tkoly, které mu tyto organy ulozi, hajit zajmy ob&ant obce, jednat
a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

1.5 Zastupitelstvo si mize usnesenim vyhradit dal$i pravomoc v samostatné plsobnosti obce mimo
pravomoci vyhrazené zastupitelstvu obce podle § 102 odst. 2 zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich. To
znamena prevzit nékteré pravomoci starosty obce.

1.6 Zasedani zastupitelstva jsou verejna.

Clanek 2
Svolani zasedani zastupitelstva

2.1 Zastupitelstvo obce se schazi podle potfeby, nejméné jedenkrat v mésici. Zasedani zastupitelstva
svolava a zpravidla Fidi starosta nebo mistostarosta obce. V jejich nepfitomnosti svolava zasedani
povéieny €len zastupitelstva. Zasedani zastupitelstva svolavaji shora uvedeni ¢lenové zastupitelstva
nejpozdéji sedm dnl pfede dnem zasedani. Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva,
pozadaji-li o to alespon dva z ¢lenl zastupitelstva nebo hejtman kraje. Zasedani zastupitelstva se
kona nejpozdéji do 21 dnu ode dne, kdy Zzadost byla doru€ena obci Horni Péna.

2.2 Nesvola-li starosta obce zasedani zastupitelstva podle odst. 2.1, ulini tak mistostarosta,
popfipadé jiny ¢len zastupitelstva.

2.3 Nesejde-li se zastupitelstvo po dobu delSi nez 6 mésicu tak, aby bylo schopno se usnaset,
Ministerstvo vnitra je rozpusti. Proti tomuto rozhodnuti mize obec podat Zalobu k soudu.

Clanek 3
Priprava zasedani zastupitelstva

3.1 Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta obce podle navrhu programu ostatnich €len(
zastupitelstva. Pfitom stanovi pfedevS§im odpovédnost za zpracovani, kompletaci a predlozeni
odbornych podklad.



3.2 Materialy do zasedani zastupitelstva se predkladaji zpravidla pisemné, vyjime¢né ustné jako
informace.

3.3 Pravo predkladat pisemné navrhy k zafazeni do programu jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva maji jeho ¢lenové a vybory =zastupitelstva. Potfebné materidly jsou ¢&lendm
zastupitelstva dodany nejpozdéji 7 pracovnich dni pfed zasedanim.

Clanek 4
Ucast ¢lent zastupitelstva na zasedani

4.1 Clenové zastupitelstva jsou povinni se G&astnit kazdého zasedani zastupitelstva, jinak jsou povinni
se omluvit. Pozdni pfichod, nebo pfedCasny odchod Clen zastupitelstva oznami starostovi, pfipadné
predsedajicimu zasedani zastupitelstva.

4.2 Ugast na zasedani stvrzuji €lenové zastupitelstva podpisem do listiny pritomnych.

Clanek 5
Program zasedani

5.1 Program zasedani zastupitelstva navrhuje starosta obce nebo predsedajici zasedani a schvaluje
zastupitelstvo pfi zahajeni zasedani.

5.2 Na zasedani zastupitelstva mlze byt jednano jenom o téch bodech programu, které byly
schvaleny zastupitelstvem. O namitkach proti programu nebo doplfujicich bodech rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim.

Clanek 6
Pribéh zasedani zastupitelstva

6.1 Zasedani zastupitelstva zpravidla Fidi starosta obce. V jeho nepfitomnosti fidi jednani
mistostarosta obce, popfipadé jiny len zastupitelstva — dale pfedsedajici. Pfedsedajici zahajuje
zasedani ve stanovenou hodinu a seznami zastupitelstvo s po¢tem pfitomnych ¢lend.

6.2 Prfedsedajici fidi hlasovani, jehoz vysledek zjiStuje a vyhlaSuje, pferusuje a ukoncuje zasedani a
dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny pribéh. Neni-li pfi zahajeni zasedani
pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva, vycka se 15 minut a v pfipadé, Ze ani po
této dobé nebude pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech €lend zastupitelstva, ukoncéi predsedajici
zasedani, které musi byt svolano znovu do 15 dnu.

6.3 V zahajovaci ¢asti zasedani pfedsedajici prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva bylo fadné svolano,
vyhlaseno, konstatuje pfitomnost nadpoloviéni vétSiny €lent zastupitelstva, vyzve ¢leny k podani
navrhd na zménu nebo doplnéni programu a da schvalit program zasedani. Dale navrhne zvoleni
pracovnich komisi, zejména komise navrhové a jmenuje dva Cleny zastupitelstva ovéfovateli zapisu z
tohoto zasedani. Sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani, konstatuje, Zze zéapis byl
zvefejnén na ufedni desce obce i v elektronické podobé na webovych strankach obce a jaké
eventuelni namitky byly proti nému podany. Vyzve Cleny zastupitelstva k oznameni pfipadného stretu
zajmu dle § 83 odst. 2 zakona €. 128/2000 Sb. o obcich, zak. €. 491/2001 Sb., o volbach do
zastupitelstev obci a zak. €. 238/1992 Sb., o nékterych opatfenich souvisejicich s ochranou verejného
zajmu a o nesluditelnosti nékterych funkci (zakon o stfetu zajma).



6.4 Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim urCeny zastupce, senator,
poslanec, nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

6.5 Do rozpravy k jednotlivym bodim programu se pfihlasuji ¢lenové zastupitelstva a ostatni uc¢astnici
zvednutim ruky. Bez ohledu na pofadi pfihlaSenych do diskuse musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi
zastupitelstva, ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo pravnich predpisu, pfihlasenim se
slovem ,namitka®“.

6.6 Odchyluje-li se fe¢nik od projednavaného tématu nebo porusuje-li jednaci fad zastupitelstva,
vyzve jej pfedsedajici slovy ,k véci“ nebo ,poruseni jednaciho fadu“. Pokud ani po tomto upozornéni
se fe¢nik k projednavanému tématu nevrati, ¢i se nechova dle jednaciho fadu, je pFedsedajici
opravnén slovo fe¢nikovi odejmout. Je-li slovo fe¢nikovi odebrano z téchto divodud, mize k danému
bodu programu vystoupit pouze na zakladé samostatného hlasovani zastupitelstva.

6.7 Pokud zastupitelstvo nerozhodne jinak, mize kazdy ¢len hovofit k téZe véci i nékolikrat. V prabéhu
jediného bodu zasedani udéli predsedajici slovo tomu ¢lenovi zastupitelstva, ktery se hlasi s
technickou poznamkou (tzn. namita pfipadné poruseni Jednaciho fadu, reaguje vécnou pfipominkou
na predchoziho diskutujiciho, & chce upozornit na jiné pochybeni technické nebo proceduralni
povahy) a to bez ohledu na poradi pfihlasek do diskuse.

6.8 Zastupitelstvo mlGze v prlbéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body programu pfesunout,
nebo sloucit rozpravu ke dvéma i vice bodiim programu.

6.9 Nikdo, komu prfedsedajici neudélil slovo, nem(ize se ho ujmout.

Clanek 7
Usneseni zastupitelstva

7.1 Usneseni musi byt formulovano struéné, srozumitelné, adresné s terminy a odpovédnosti za
splnéni ukladanych udkolu. Vypracovanim navrhu na usneseni mlize predsedajici povéfit navrhovou
komisi. O kazdém usneseni se hlasuje samostatné. Usneseni je schvaleno, hlasuje-li pro nadpolovi¢ni
vétSina vSech clenU zastupitelstva. Soulad pisemné formy usneseni se schvalenou formulaci
osvédcCuje svym podpisem predseda navrhové komise na souhrnu usneseni.

7.2 Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v rozsahu pravomoci zastupitelstva dané zakonem o
obcich starostovi, mistostarostovi, vybortim, ¢lenim zastupitelstva a zaméstnancim obce.

Clanek 8
Hlasovani

8.1 Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho &lend.

8.2 Vyzaduje-li to povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani pfedsedajici.

8.3 V pripadé, ze je predlozeno vice navrhll na usneseni, hlasuje zastupitelstvo o téchto navrzich
postupné. Je-li uplatnén protinavrh, hlasuje se nejdfive o protinavrhu. Za protinavrh nemuaze byt
povazovan plvodni navrh. Schvalenim jednoho navrhu nadpoloviéni vétSinou vSech Cclenl
zastupitelstva se o ostatnich navrzich nehlasuje.

8.4 Vefejné se hlasuje zdvizenim ruky. Namitky proti vysledku hlasovani je nutné vznést
bezprostfedné po oznameni vysledku hlasovani.



8.5 P¥i hlasovani zdvizenim ruky hlasuje €len zastupitelstva pro navrh nebo proti navrhu zdvizenim
ruky, zdvizenim ruky rovnéz projevi vuli zdrzet se hlasovani, a to v intervalech stanovenych pro tyto
projevy vile.

Clanek 9
Rozprava élenu zastupitelstva
9.1 Clenové zastupitelstva pfi vykonu své funkce maji pravo:
1) predkladat zastupitelstvu obce a vybordm navrhy na projednani

2) vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na predsedy vybor(, a na vedouci pfispévkové
organizace, kterou obce zfidila; pisemnou odpovéd musi obdrzet do 30 dnu.

3) pozadovat od zaméstnancl obce, jakoz i od zaméstnancl pravnickych osob, které obec
zfidila, informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce; informace musi byt
poskytnuta nejpozdeéji do 30 dnu.

9.2 Clen zastupitelstva muze vyjadfit nespokojenost s vyfizenim svého dotazu a podat k tomu navrh
na usneseni.

9.3.Zpravy o vyfizeni pfipominek pfedklada dotazovany jednani ZO na jeho nasledujicim zasedani.
Pokud tazatel vyjadii nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujme k tomu kone¢né stanovisko
zastupitelstvo.

9.4. Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva se zaznamenavaiji v zapisu.

9.5. Ob¢ané uplatiuji své pfipominky a naméty zejména prostfednictvim ¢lent zastupitelstva,
zameéstnancu obce nebo ¢lenud vyborl, pfipadné pfimo na vefejném zasedani zastupitelstva.

Clanek 10
Prispévky a rozpravy z fad ob¢éant

10.1 Obc¢an obce a fyzicka osoba, ktera vlastni na uzemi obce nemovitost, a dosahli véku 18 let, maji
pravo na zasedani zastupitelstva vyjadfovat své stanovisko k projednavanym vécem v souladu s
jednacim fadem zastupitelstva. Dale je dana moznost ob&anim obce vystoupit v diskusi i k vécem na
zastupitelstvu neprojednavanym.
V uvodu zasedani zastupitelstva je vymezen Casovy prostor pro diskusi ob¢anu. Diskuse ob&anl se
fidi pravidly jednaciho fadu zastupitelstva. Délka jednoho pfispévku je stanovena na 5 minut.

10.2 Stejna opravnéni ma i statutarni organ pravnické osoby, ktera vilastni na Uzemi mésta
nemovitost.

Clanek 11
Péce o neruseny priibéh zasedani

11.1 Prabéh zasedani zastupitelstva nesmi byt nikym ruSen. V pfipadé, Ze se tak stane, vyzve fidici
zasedani Clena zastupitelstva, &i jiného U&astnika zasedani ke korekci chovani v duchu jednaciho
zastupitelstva na nezbytné nutnou dobu, nejdéle vSak 15 minut, v niz starosta, Ci jim povéfreny
zastupce, projedna s rusici osobou pfi€inu chovani. PokraCuje-li i pak dotyéna osoba v ruseni
zasedani zastupitelstva, vykaze ji fidici schize z jednaci mistnosti.



11.2 Pfi zasedani zastupitelstva nesmi pfitomni rusit jeho prabéh zvonénim mobilnich telefonu.

Clanek 12
Ukonceni zasedani zastupitelstva

Pfredsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li program zasedani vyCerpan. Rovnéz prohlasi
zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lenu zastupitelstva pod nadpoloviéni vétSinu nebo z
jinych zavaznych duvod(, zejména nastaly-li skute¢nosti, znemoznujici dal$i nerusené zasedani. V
téchto pfipadech zasedani musi byt svolano do 15 dnu.

Clanek 13
Organizacné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva

13.1 O priibéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje do 10 dnd po skonéeni zasedani zastupitelstva
zapis, ktery podepisuje starosta nebo mistostarosta a urCeni ovéfovatelé. V zapise se vzdy uvede
pocet pfitomnych ¢lenl zastupitelstva, schvaleny pofad zasedani zastupitelstva, pribéh a vysledek
hlasovani a pfijata usneseni. Zapis je uloZen v kancelafi obce k nahlédnuti a vyvéSen na dobu 7 dnl
na Uredni desce a elektronické Ufedni desce Ufadu. Za vyhotoveni zapisu a usneseni zodpovida
pfedsedajici.

13.2 Schvaleny zapis doklada prubéh zasedani a obsah schvalenych usneseni. Jeho nedilnou
soucasti je vlastnoruéné podepsana listina pfitomnych.
13.3 V zapise se uvadi:

1) den a misto konani

2) hodina zahajeni a skon&eni, doba pFeruseni

3) pocet pfitomnych ¢&lend zastupitelstva

4) jména uréenych ovérovatelu zapisu

5) program zasedani

6) prabéh rozpravy se jmény ucastniki

7) podané navrhy, dotazy a pfipominky

8) prubéh a vysledky hlasovani véetné zaznamu o hlasovani

9) pfijata usneseni, dotazy a pfipominky, které nebyly zodpovézeny bezodkladné

10)dalsi skutecnosti, které by se mély podle rozhodnuti ¢lenl zastupitelstva stat soucasti zapisu

11)kopie dokladll souvisejicich s jednotlivymi body zasedani zastupitelstva jsou nedilnou soucasti
originalu zapisu ze zasedani, ulozeného v kancelafi obce. Jsou oznaceny napisem: ,Pfiloha
k zapisu z XX zasedani zastupitelstva obce ze dne dd.mm.rr, bodu x*

13.4. Zapis, proti némuz nebyly podany namitky, se poklada za schvaleny. Pokud byly namitky
uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo na svém nejbliz§im zasedani po vyjadfeni ovéfovatell
zapisu.



13. 5 Zapis o prlbéhu zasedani zastupitelstva a pfijata usneseni se zvefejfuji pisemné na Gredni
desce obce Horni Péna. Dale v dalSich informacnich prostfedich - na internetovych strankach obce
Horni Péna, Za jejich zvefejnéni odpovida starosta obce

Clanek 14
Pracovni komise

14.1 Na zasedani zastupitelstva je vzdy volena navrhova komise v poctu 2 ¢lena.

14.2. Navrhova komise v prubé&hu zasedani sleduje znéni schvalenych usneseni a v pfipadé
pozadavku predsedajiciho pfedklada navrh na usneseni ve znéni prabéhu diskuse

14.3. Pro pfipravu stanovisek a expertiz mlize zastupitelstvo zfidit dalSi pracovni komise.

14.3 Do téchto pracovnich komisi zastupitelstvo deleguje své ¢€leny a podle potfeby dal$i odborniky.
14.4 Funkce pracovnich komisi kon¢&i splnénim ukolu nebo jejich zruSenim zastupitelstvem.

Clanek 15

Tento jednaci fad nabyva uc€innosti dnem 14.11.2006 ¢imz pozbyvaji platnosti vSechny jednaci fady
zastupitelstva obce Horni Péna, vydané prfed timto datem.

V Horni Péné dne 14.11.2006

Starosta obce Mistostarosta obce

Ing. Karel Dusek Jaroslav Kubat



