OBEC

LODHEROV :

X} Obecni Grad, Lodhérov 168, 378 26 Lodhérov

OBEC LODHEROV VYHLASUJE

VYBEROVE RIZENI

na obsazeni pracovni pozice

REFERENT/REFERENTKA
NA USEKU SAMOSPRAVY, ZASTUPCE UCETNI

Misto vykonu prace: Obecni ufad Lodhétov, Lodhétov 168

Platové zarazeni: 9. platova tfida (dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o odménovani
zaméstnancu ve vetejné sprave a sluzbach, v platném znéni)

Pracovni tvazek: 1

Termin nastupu: ihned nebo dle dohody, pracovni pomér na dobu uréitou 1 rok,
poté piredpoklad pracovniho poméru na dobu neurcitou. ZkusSebni doba 3 mésice.

Napli prace (jedna se o informativni vycet ¢innosti):
- vedeni pokladny, prace s hotovosti, zauctovani doklada
vedeni evidence obyvatel
vedeni evidence bytil v¢. ndjemnich smluv
vedeni evidence hibitova
vedeni spisové sluzby-archiv, agenda datovych schranek a syst¢ém CZECH POINT,
elektronicka podatelna

ptiprava podkladii pro jednani zastupitelstva obce a pro ¢innost kontrolniho a finan¢niho

vyboru, potfizovani zapisii ze zastupitelstev obce
zpracovani a evidence vyhlaSek obce a fadl obce

evidence pasportu inzenyrskych siti obce (vodovody, kanalizace, vefejné osvétleni, mistni

rozhlas, mistni komunikace) a s tim spojend agenda

zpracovani statistickych hlaSeni agend, které zajistuje

vedeni mistnich poplatkt (psi, odpady) a poplatkli dle smluv (vodné, stocné aj.)
vedeni volebni agendy, Clenstvi v okrskovych volebnich komisich pti volbach
(zapisovatel)

potadani kulturné spolecenskych akci, jejichz poradatelem je obec

zastupce ucetni (vedeni komplexniho tcetnictvi ucetni jednotky)

Odborné a osobni pozadavky:
* ukoncené minimaln¢ stiedoskolské vzdelani nejlépe ekonomického sméru
* RP skupiny B
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* velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC

* dobra znalost podvojného tcetnictvi

* znalost némeckého jazyka vitdna

* peclivost, diikladnost, systemati¢nost, odpovédnost a schopnost spoluprace
* odolnost viici stresovym situacim

* trestni beztthonnost

PiihlaSka uchazece musi obsahovat:
* jméno, pfijmeni
* datum a misto narozeni
* statni pfislusnost
* misto trvalého pobytu
* telefonni, pfipadné e-mailovy kontakt
* datum a podpis

K prihlasce je nutno p¥ipojit tyto doklady:

* Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech, piehled dosavadni praxe (strukturovany Zivotopis) popt. dalsi
relevantni udaje o uchazeci

* vypis z evidence Rejstiiku trestil ne stars$i nez 3 mésice (original)

* ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Lhuta, zpiisob a misto doruceni prihlasek:
* prihlasku s prilohami, véetné telefonického kontaktu, doruéte nejpozdéji do 30. 6.
2019 na adresu: Obec Lodhéiov, Lodhéiov 168, 378 26.
* uzavienou obalku oznacte heslem ,,Vybé&rové tizeni — referent/referentka na tiseku
samospravy*. Pfipadné dotazy zodpovi starostka obce Zdenka Klesalova, telefon 607 706
579, 384 385 126.

* poskytnuté materidly obsahujici osobni idaje budou po skonceni vybérového fizeni

skartovany popft. uchazeclim vraceny na jejich vyzadani.
* vyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni ditvoda kdykoli v jeho
prubéhu zrusit, nebo nevybrat zadného zajemce.

Zdenka Klesalova
starostka obce
V Lodhéfoveé dne 12. 06. 2019



